
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจัดการความรู้ (Knowledge  Management) 
 
 
 

เรื่อง 
 

ข้ันตอน/กระบวนงานกู้เงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์ (กพส.) 
 
 

โดย 
 

กลุ่มสง่เสริมและพัฒนาการบรหิารการจัดการสหกรณ์ 
ส านกังานสหกรณ์จังหวัดพิจิตร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

 



 
(ก) 

 
ค าน า 

 
การจัดการความรู้ (Knowledge  Management : KM) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

เรื่อง ขั้นตอน/กระบวนงานกู้เงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์ (กพส.) จัดท าขึ้นเพื่อให้เจ้าหน้าที่ส่งเสริมสหกรณ์ 
ใช้เป็นแนวทางในการช่วยเหลือและแนะน าสหกรณ์ในการจัดท าเอกสารการขอกู้เงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
ตลอดจนการแนะน าและช่วยเหลือสหกรณ์ในการจัดท าเอกสารขอเบิกเงินกู้กองทุนพัฒนาสหกรณ์ โดยเนื้อหา
ได้ผ่านกระบวนการจัดการความรู้จากบุคลากรในหน่วยงานเพื่อให้สามารถน าไปใช้เป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงานได้อย่างเป็นรูปธรรม 

 ส านักงานสหกรณ์จังหวัดพิจิตร หวังเป็นอย่างยิ่งว่าการจัดการความรู้  ( Knowledge  
Management : KM) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 เรื่อง ขั้นตอน/กระบวนงานกู้เงินกองทุนพัฒนา
สหกรณ์ (กพส.) จะเป็นประโยชน์ต่อการน าไปใช้เป็นแนวทางแนะน าส่งเสริมสหกรณ์ในการกู้เงินกองทุนพัฒนา
สหกรณ์ต่อไป 

 
 

คณะผู้จัดท า 
สิงหาคม  2564 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
(ข) 

 
สารบัญ 

 
  หน้า 
   

ค าน า ……………………………………………………………………………………………………………………………………… (ก) 
สารบัญ ………………………………………………………………………………………………………………………………… (ข) 

   

กองทุนพัฒนาสหกรณ์ ................................................................................................................................ 1 
ส านักงานสหกรณ์จังหวัดพิจิตร .............................................................................................................. 5 
ประเด็นการจัดท าการจัดการความรู้ (Knowledge  Management : KM) ............................................. 5 
ขั้นตอน/กระบวนงานกู้เงินกองทุนพฒันาสหกรณ์ (กพส.) ...................................................................... 6 
  

เอกสารอ้างอิง ....................................................................................................... ............................ 8 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

กองทุนพัฒนาสหกรณ์ (กพส.) 

****************************** 
 

ความเป็นมาของเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
 กองทุนพัฒนาสหกรณ์ได้ต้ังขึ้นตามพระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 โดยโอนเงินทุนหมุนเวียน
ส่งเสริมการสหกรณ์มาเป็นของกองทุนพัฒนาสหกรณ์ ตามมาตรา 27 ถึงมาตรา 32 และมาตรา 134 
(วรรคท้าย) ท่ีเกี่ยวข้องกับกองทุนพัฒนาสหกรณ์ ดังนี้ 
 มาตรา 27  ให้จัดต้ังกองทุนพัฒนาสหกรณ์ขึ้นในกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  เรียกโดยย่อว่า “กพส.” 
เพื่อเป็นทุนส่งเสริมกิจการของสหกรณ์ ประกอบด้วยเงินและทรัพย์สินตามมาตรา 28 
 มาตรา 28  กองทุนพัฒนาสหกรณ์ (กพส.) ประกอบด้วย 
  (1) เงินอุดหนุนท่ีได้รับจากงบประมาณแผ่นดิน 
  (2) เงินและทรัพย์สินท่ีมีผู้มอบให้ 
  (3) เงินและทรัพย์สินท่ีตกเป็นของกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
  (4) เงินท่ีได้จากการจ าหน่ายทรัพย์สินท่ีได้รับตามมาตรา (2) และ (3) 
  (5) ดอกผล รายได้ หรือประโยชน์อื่นใดของกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
 เงินและทรัพย์สินของกองทุนพัฒนาสหกรณ์ตามวรรคหนึ่งให้น าส่งเข้าบัญชีกองทุนพัฒนาสหกรณ์
โดยไม่ต้องน าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน 
 มาตรา 29  การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน การจัดหาผลประโยชน์ การจัดการและการ
จ าหน่ายทรัพย์สินของกองทุนพัฒนาสหกรณ์ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนดโดยความเห็นชอบ
ของคณะกรรมการพัฒนาสหกรณ์แห่งชาติ 
 มาตรา 30  ให้มีคณะกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์ ประกอบด้วย อธิบดีกรมส่งเสริมสหกรณ์ 
เป็นประธานกรรมการ อธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ อธิบดีกรมประมง อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร  
อธิบดีกรมปศุสัตว์ ผู้แทนกรมบัญชีกลาง ผู้แทนส านักงบประมาณ เป็นกรรมการโดยต าแหน่ง กรรมการอื่น
ซึ่งรัฐมนตรีแต่งต้ังจากผู้แทนของสหกรณ์ประเภทละหนึ่งคน และผู้แทนกลุ่มเกษตรกรหนึ่งคนเป็นกรรมการ 
 ให้รองอธิบดีกรมส่งเสริมสหกรณ์ซึ่งอธิบดีกรมส่งเสริมสหกรณ์มอบหมายเป็นกรรมการและเลขานุการ 
 การเลือกผู้แทนของสหกรณ์และผู้แทนกลุ่มเกษตรกรเพื่อให้รัฐมนตรีแต่งต้ังตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการพัฒนาการสหกรณ์แห่งชาติก าหนด 
 ให้คณะกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์มีอ านาจหน้าท่ีบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์ ตลอดจน
ตรวจสอบ ติดตาม และประเมินผลงานของสหกรณ์ที่ได้รับการส่งเสริมกิจการจากกองทุนพัฒนาสหกรณ์
ตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดในระเบียบกรมส่งเสริมสหกรณ์ 
 มาตรา 31  ให้น าความในมาตรา 11 และมาตรา 12 มาใช้บังคับแก่การด ารงต าแหน่งของ
กรรมการบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์ ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งจากผู้แทนของสหกรณ์และผู้แทนกลุ่มเกษตรกร
โดยอนุโลม 
 มาตรา 32  ให้น าความในมาตรา 13 มาใช้บังคับแก่การประชุมของคณะกรรมการบริหาร
กองทุนพัฒนาสหกรณ์โดยอนุโลม 
 มาตรา 134 (วรรคท้าย)  ให้โอนเงินทุนหมุนเวียนส่งเสริมการสหกรณ์มาเป็นของกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
ตามมาตรา 27 
 เมื่อปี พ.ศ. 2545 พระราชกฤษฎีกาแก้ไขบทบัญญัติให้สอดคล้องกับการโอนอ านาจหน้าท่ีของส่วน
ราชการให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม พ.ศ. 2545 ได้โอนกองทุนพัฒนาสหกรณ์
ไปต้ังไว้ที่กรมส่งเสริมสหกรณ์ ต้ังแต่วันท่ี  6  ตุลาคม  2545  เป็นต้นมา 
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คณะกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์ ประกอบด้วย 
 อธิบดีกรมส่งเสริมสหกรณ์             ประธานกรรมการ 
 อธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์             กรรมการ 
 อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร             กรรมการ 
 อธิบดีกรมประมง               กรรมการ 
 อธิบดีกรมปศุสัตว์              กรรมการ 
 ผู้แทนกรมบัญชีกลาง              กรรมการ 
 ผู้แทนส านักงบประมาณ              กรรมการ 
 ผู้แทนของสหกรณ์ (ประเภทละ 1 คน ซึ่งรัฐมนตรีแต่งต้ัง)          กรรมการ 
 ผู้แทนกลุ่มเกษตรกร (1 คน ซึ่งรัฐมนตรีแต่งต้ัง)           กรรมการ 
 รองอธิบดีกรมส่งเสริมสหกรณ์     กรรมการและเลขานุการ 

นโยบายการบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
 1. ก าหนดยุทธศาสตร์และกรอบทิศทางการบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์
การส่งเสริมสหกรณ์ 
 2. ส่ง เสริมสนับสนุนและพัฒนากิจการสหกรณ์ตามแผนยุทธศาสตร์กองทุนพัฒนาสหกรณ์
และแผนพัฒนาสหกรณ์ 

อ านาจหน้าที่ของคณะกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
 1. ก าหนดนโยบาย ยุทธศาสตร์และแนวทางการบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
 2. ก าหนดหลักเกณฑ์การจ่ายเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์ เพื่อช่วยเหลือสงเสริมสนับสนุนพัฒนา
สหกรณ์หรือเพื่อการด าเนินงานของกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
 3. อนุมัติแผนการด าเนินงานและกรอบประมาณการรายจ่ายประจ าปีของกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
 4. ติดตามและประเมินผลโครงการ/แผนงานของสหกรณ์ท่ีได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
 5. แต่งต้ังคณะอนุกรรมการเพื่อพิจารณาหรือปฏิบัติการตามท่ีคณะกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์
มอบหมาย 
 6. วินิจฉัยชี้ขาดปัญหาในการปฏิบัติตามระเบียบกรมส่ง เสริมสหกรณ์ ว่าด้วยการบริหาร
เงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์ (กพส.) พ.ศ. 2557 
 7. ออกระเบียบ ค าส่ัง ประกาศ และก าหนดหลักเกณฑ์ เพื่อให้มีการปฏิบัติตามระเบียบกรม
ส่งเสริมสหกรณ์ดังกล่าว และเพื่อประโยชน์ในการบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
 8. มีอ านาจหน้าท่ีตามท่ีก าหนดในระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน การจัดหาผลประโยชน์ การจัดการและการจ าหน่ายทรัพย์สินของกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
(กพส.) พ.ศ. 2550 และฉบับที่ 2 พ.ศ. 2557 และระเบียบกรมส่งเสริมสหกรณ์ว่าด้วยการบริหาร
เงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์ (กพส.) พ.ศ. 2557 

อ านาจหน้าที่ของคณะอนุกรรมการพิจารณาเงินกู้กองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
 คณะกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์ ได้แต่งต้ังคณะอนุกรรมการพิจารณาเงินกู้กองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
จ านวน 4 คณะ ตามค าส่ังคณะกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์ ท่ี 1/2559 เรื่อง แต่งต้ังคณะอนุกรรมการ
พิจารณาเงินกู้กองทุนพัฒนาสหกรณ์ ส่ัง ณ วันท่ี  1  ธันวาคม  2559  โดยมีกรอบอ านาจหน้าท่ีในการบริหาร
จัดการเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์ (ซึ่งในบทความนี้ผู้จัดท ากล่าวถึงเฉพาะคณะอนุกรรมการพิจารณาเงินกู้
กองทุนพัฒนาสหกรณ์ ระดับจังหวัด ซึ่งเกี่ยวข้องโดยตรงกับภาระงานในระดับจังหวัดเท่านั้น) ดังนี้  
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 คณะอนุกรรมการพิจารณาเงินกู้กองทุนพัฒนาสหกรณ์ ระดับจังหวัด 
  1) กล่ันกรองและพิจารณาแผนงาน/โครงการท่ีสหกรณ์ขอกู้เงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์ภายใน
วงเงินท่ีเห็นสมควรให้กู้สัญญาละไม่เกิน 5,000,000.- บาท เว้นแต่กรณีการให้กู้ยืมเงินเป็นรายโครงกาเฉพาะ
หรือโครงการพิเศษ ท่ีได้ก าหนดให้มีคณะอนุกรรมการเพื่อกล่ันกรองและพิจารณาไว้เป็นอย่างอื่น ก็ให้เป็นไป
ตามท่ีโครงการก าหนด 
  2) กล่ันกรองและพิจารณาค าขอผ่อนผัน ขยายเวลาการช าระหนี้ และ/หรือการงดคิดดอกเบ้ีย 
ค่าปรับ การลดอัตราดอกเบี้ย การลดหนี้ การปรับปรุงโครงสร้างหนี้เงินกู้กองทุนพัฒนาสหกรณ์เฉพาะกรณี
สัญญากู้ยืมเงินท่ีมีต้นเงินกู้คงเหลือในการขอผ่อนผัน ขยายเวลาช าระหนี้ การลดหนี้ และปรับปรุงโครงสร้างหนี้
ไม่เกิน 5,000,000.- บาท 
  3) ตรวจสอบและติดตามการใช้เงินกู้ให้เป็นไปตามเงื่อนไขแห่งสัญญา ตลอดจนเร่งรัดการส่ง
ช าระหนี้ การทวงถามหนี้ค้างช าระ 
  4) พิจารณาเรื่องการด าเนินคดี ตลอดจนการขอไกล่เกล่ียคดีและการประนีประนอมยอมความ
ของสหกรณ์ลูกหนี้ก่อนศาลพิพากษา กรณีท่ีมีทุนทรัพย์พิพาท ณ วันฟ้องไม่เกิน 5,000,000.- บาท 
  5) พิจารณากรณีสหกรณ์ลูกหนี้กองทุนพัฒนาสหกรณ์ ขออนุญาตกู้เงินจากแหล่งอื่น 
  6) ด าเนินการอื่นๆ ตามที่คณะกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์ หรืออธิบดี
กรมส่งเสริมสหกรณ์มอบหมาย 

แผนยุทธศาสตร์ 
 คณะกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์ ได้แต่ง ตั้งคณะอนุกรรมการด้านยุทธศาสตร์
กองทุนพัฒนาสหกรณ์ตามค าส่ังคณะกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์ ท่ี 2/2563 เรื่อง แต่งต้ัง
คณะอนุกรรมการด้านยุทธศาสตร์กองทุนพัฒนาสหกรณ์ ส่ัง ณ วันท่ี  5  มิถุนายน  2563  โดยมีอ านาจหน้าท่ี
ในการด าเนินการทบทวนแผนทิศทางยุทธศาสตร์กองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
 แผนยุทธศาสตร์กองทุนพัฒนาสหกรณ์ พ.ศ. 2562 – 2564 ได้ก าหนดกรอบแนวทาง วิสัยทัศน์ 
พันธกิจ ยุทธศาสตร์/กลยุทธ์ เพื่อเป็นกรอบทิศทางการบริหารกองทุนพัฒนาสหกรณ์ และเป็นเครื่องมือส่งเสริม
สหกรณ์อย่างมีประสิทธิภาพ ดังนี้ 

 วิสัยทัศ (Vision) 
“เป็นกองทุนท่ีมีการบริหารจัดการอย่างมืออาชีพ เพื่อพัฒนาสหกรณ์ให้เข้มแข็งและยั่งยืน” 

 พันธกิจ (Mission) 
  1. พัฒนาการบริการของกองทุน 
  2. บริหารจัดการกองทุนอย่างมีธรรมาภิบาล 
  3. พัฒนาบุคลากรให้มีความเป็นมืออาชีพ 

วัตถุประสงค์ (Objective) 
1. เพื่อเป็นทุนส่งเสริมกิจการของสหกรณ์ 
2. ให้ผู้รับบริการได้รับความสะดวก รวดเร็ว ท่ัวถึง 
3. พัฒนาการบริหารจัดการกองทุนให้มีประสิทธิภาพ มีความโปร่งใสและตรวจสอบได้ 
4. ผู้ใช้บริการมีส่วนร่วมในการบริหารจัดการกองทุน 
5. พัฒนาความรู้ความสามารถของผู้ปฏิบัติงานและผู้บริหารกองทุนให้เป็นมืออาชีพ 
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ยุทธศาสตร์ 1 พัฒนาการบริการของกองทุนเพื่อให้ผู้รับบริการได้รับความสะดวก รวดเร็ว และท่ัวถึง 
 กลยุทธ์ :  1.1 พัฒนาแนวทางปฏิบัติให้มีความชัดเจนและเหมาะสมกับสถานการณ์ 
    1.2 การสร้างกระบวนการเรียนรู้อย่างต่อเนื่อง 
    1.3 เพิ่มโอกาสเข้ารับบริการกองทุนอย่างเท่าเทียม 
    1.4 ก ากับ ติดตาม ประเมินผลการให้บริการ 
ยุทธศาสตร์ 2 ยกระดับความสามารถในการพัฒนาการบริหารจัดการกองทุน 
 กลยุทธ์ :  2.1 พัฒนาระบบบริหารจัดการ และการปรับปรุงกระบวนการท างาน 
    2.2 สร้างนวัตกรรมเพื่อการพัฒนาขีดความสามารถกองทุน 
    2.3 พัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการ 
ยุทธศาสตร์ 3 พัฒนาระบบการบริหารจัดการและธรรมาภิบาล 
  กลยุทธ์ :  3.1 พัฒนาระบบการก ากับดูแลกิจการท่ีดี การบริหารความเส่ียงและข้อบังคับ 
ยุทธศาสตร์ 4 ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของผู้ใช้บริการในการบริหารจัดการกองทุน 
 กลยุทธ์ :   4.1 ปรับปรุงและพัฒนากระบวนการมีส่วนร่วมของผู้รับบริการในการบริหารจัดการกองทุน 
ยุทธ์ศาสตร์ 5 ยกระดับขีดความสามารถทรัพยากรบุคคลของกองทุนพัฒนาสหกรณ์ 
 กลยุทธ์ :  5.1 เพิ่มทักษะด้านการวิเคราะห์ข้อมูลปัจจัยแวดล้อมและการตัดสินใจเกี่ยวกับการให้สินเช่ือ 
    5.2 เสริมสร้างประสบการณ์ในการปฏิบัติงาน 
    5.3 จัดท าแผนพัฒนาบุคลากรและขับเคล่ือนแผนไปสู่การปฏิบัติ 
    5.4 เสริมสร้างประสบการณ์การเรียนรู้เพื่อพัฒนานวัตกรรมการบริหารจัดการกองทุน  
 
  

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการขอกู้เงิน และขอเบิกเงิน 

กองทุนพัฒนาสหกรณ์ กรณีวงเงินไม่เงิน 5 ล้านบาท ใช้เวลา 

20 วัน 

ท าการ 

กลุ่มส่งเสริม
ตรวจสอบ
เอกสาร/

วิเคราะห์ความ
จ าเป็น 

ความเป็นไปได้
ของแผนงาน/

โครงการ 
 

5 วัน
ท าการ 

กบส. 
วิเคราะห์ความ
จ าเป็น ความ
เป็นไปได้ของ

แผนงาน/
โครงการ  

เสนอที่ประชุม
คณะอนุกรรมการ 

 

10 วัน
ท าการ 

เสนอขออนุมัติ
ตามมติที่

ประชุม/แจ้งผล
การพิจารณา

พร้อม
แบบฟอร์ม
สัญญาให ้

กลุ่มส่งเสริม 
 

1 วัน
ท าการ 

กลุ่มส่งเสริม
แนะน า/

ตรวจสอบการ
จัดท าสัญญากู้
และสัญญาค้ า

ประกัน 
 
 
 

1 วัน
ท าการ 

กบส. 
ตรวจสอบ

เอกสารสัญญา
ขอเบิกเงิน 
จากกรมฯ  

โอนเงินเข้าบัญชี
สหกรณ์/แจ้งผล
ให้สหกรณ์ทราบ 

 

3 วัน
ท าการ 

ขอกู้ ไม่เกิน 16 วันท าการ ขอเบิก ไม่เกิน 4 วันท าการ 
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ส านักงานสหกรณ์จังหวัดพิจิตร 

 ส านักงานสหกรณ์จังหวัดพิจิตร ท่ีต้ังส านักงาน ศาลากลางจังหวัดพิจิตร ช้ัน 2  ถนนพิจิตร - ตะพานหิน 
ต าบลท่าหลวง อ าเภอเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 66000 โทรศัพท์ 056 - 611384 โทรสาร 056 - 613542  
E - Mail : cpd_phichit@cpd.go.th 

วิสัยทัศน์ 
“ส านักงานสหกรณ์จังหวัดพิจิตร เป็นหน่วยงานหลักในการส่งเสริมพัฒนา 
และให้บริการสหกรณ์ กลุ่มเกษตรกรให้สามารถพึ่งตนเองได้อย่างแท้จริง  

ภายใต้อุดมการณ์ หลักการ และวิธีการสหกรณ์” 

 พันธกิจ 
  ภารกิจที่ 1  ส่งเสริมพัฒนาระบบสหกรณ์ให้เข้มแข็ง เป็นไปตามกฎหมายสหกรณ์และกฎหมายอื่น
ท่ีเกี่ยวข้อง 
  ภารกิจที่ 2  ส่งเสริม เผยแพร่ และให้ความรู้เกี่ยวกับอุดมการณ์ หลักการ และวิธีการสหกรณ์
ให้แก่สมาชิกสหกรณ์ กลุ่มเกษตรกรและประชาชนท่ัวไป 
  ภารกิจที่ 3  ส่งเสริม สนับสนุน เพื่อเพิ่มขีดความสามารถในการบริหารการจัดการองค์กร 
และการด าเนินธุรกิจให้กับสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร 
  ภารกิจที่ 4  ศึกษาวิเคราะห์วิจัยเกี่ยวกับด้านการบริหารการจัดการองค์กรธุรกิจ การตลาด
และการเช่ือมโยงเครือข่ายระหว่างสหกรณ์และ/หรือกลุ่มเกษตรกรกับภาคเอกชนท้ังในและต่างประเทศ 
  ภารกิจที่ 5   ส่งเสริมและพัฒนาสินค้าสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรให้ได้คุณภาพและมาตรฐาน 
  ภารกิจที่ 6   การบริหารการจัดการภายในองค์กร 

 เป้าหมาย 
  1. เพื่อให้สมาชิกสหกรณ์ กลุ่มเกษตรกรและประชาชนท่ัวไปมีความรู้ เกี่ยวกับอุดมการณ์ 
หลักการและวิธีการสหกรณ์ 
  2. เพื่อพิทักษ์ รักษา สิทธิและผลประโยชน์ของสมาชิกสหกรณ์และ กลุ่มเกษตรกร 
  3. เพื่อให้สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรมีการบริหารจัดการท่ีดีตามหลักธรรมาภิบาล 
  4. เพื่อให้สหกรณ์และกลุ่มเกษตรกรมีแหล่งเงินทุนท่ีใช้ในการด าเนินงานได้ 
  5. เพื่อให้สมาชิกสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรและครอบครัวมีอาชีพเสริมและมีรายได้เพิ่มขึ้น 

ประเด็นการจัดท าการจัดการความรู้ (Knowledge  Management : KM)  
 กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการบริหารการจัดการสหกรณ์ ส านักงานสหกรณ์จังหวัด มีหน้าท่ีและความรับผิดชอบ
ในการการบริหารจัดการกองทุนพัฒนาสหกรณ์ (กพส.) จากการปฏิบัติงานในปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
เกี่ยวกับการบริหารจัดการเงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์นั้น มีบางขั้นตอนที่ยังพบข้อบกพร่องและสมควรได้รบั
การปรับปรุง เช่น ขั้นตอนการขอเบิกเงินกู้ ให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น และเพื่อให้สอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์
กองทุนพัฒนาสหกรณ์ ประเด็นยุทธศาสตร์ 2 ยกระดับความสามารถในการพัฒนาการบริหารจัดการกองทุน 
กลยุทธ์ 2.1 พัฒนาระบบบริหารจัดการและการปรับปรุงกระบวนการท างาน กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการ
บริหารการจัดการสหกรณ์ ส านักงานสหกรณ์จังหวัด จึงได้จัดท าจัดการความรู้ (Knowledge Management : KM) 
เรื่อง ขั้นตอน/กระบวนงานกู้เงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์ (กพส.) โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
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การจัดการความรู้ (Knowledge Management : KM) ขั้นตอน/กระบวนงานกู้เงินกองทุนพฒันาสหกรณ์ (กพส.) 
กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการบริหารการจัดการสหกรณ์ ส านักงานสหกรณ์จังหวัดพิจิตร 

(ระยะเวลาให้บริการไม่เกิน 20 วันท าการ) 
********************************************** 

ที่ ขั้นตอน/กระบวนงาน เอกสารอา้งอิง ผู้ด าเนินการ ผูล้งนามอนุมัติ 
1. ขั้นตอนรับค าขอกู้ ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ขอกู้ (หนังสือน าส่งของกลุ่มส่งเสริม/สหกรณ์ที่ขอกู้ ระเบยีบวาระการ

ประชุมของสหกรณ์ แผนการด าเนินธุรกิจ) ลงรับหนังสือและเกษียนหนังสือเรียนสหกรณ์จังหวัดพิจารณา วิเคราะห์ค าขอกู้เพ่ือจัดท า
รูปเล่มเสนอคณะอนุกรรมการพิจารณาเงินกู้ระดับจังหวัด (ระยะเวลาให้บริการ 5 วัน) 

1. เอกสารขอกู้เงินจากสหกรณ์ 
2. หนังสือน าส่งของกลุ่มส่งเสริมฯ 

- สหกรณ ์
- ผอ.กส. 

- สกจ. 

2. ขั้นตอนการประชุมพิจารณาเงินกู้ เมื่อวิเคราะห์ค าขอกู้และจัดท ารูปเล่มเสร็จ ด าเนินการนัดหมายคณะอนุกรรมการพิจารณา
เงินกู้ เพ่ือจัดประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาเงินกู้ (อนุกรรมการและผูช้่วยเลขานุการ จัดเตรียมป้ายคณะอนุกรรมการฯ พร้อมสัง่
อาหารว่างและเครื่องด่ืมตามจ านวนผู้เข้าร่วมประชุม) (ระยะเวลาให้บริหาร 10 วัน) 
ทั้งน้ีคณะอนุกรรมการพิจารณาเงินกู้กองทุนพัฒนาสหกรณ์ ระดับจังหวัด ประกอบด้วย 
     - รองผู้ว่าราชการจงัหวัดที่ได้รับมอบหมาย (ประธานในที่ประชุม)  - ประธานสภาเกษตรกรระดับจังหวัด 
     - สหกรณ์จังหวัด                                                           - ประธานคณะกรรมการกลางกลุ่มเกษตรกรระดับจังหวัด 
     - หัวหน้าส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์จังหวัด                          - ผอ. กลุ่มส่งเสริมสหกรณ์ที่ได้รับมอบหมาย 
     - ผู้อ านวยการส านักงาน ธ.ก.ส. จังหวัด                                 - ผอ.กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการบริหารการจัดการสหกรณ์ 
     - ประธานชุมนุมสหกรณ์การเกษตรระดับจังหวัด                      - นักวิชาการกลุ่มส่งเสริมและพัฒนาฯ ท่ีได้รับมอบหมาย 

1. เอกสารการประชุม 
2. หนังสืออนุมัติจัดประชุม (บันทึกองค์ 5) 
3. หนังสือเชิญประชุม (ครุฑศาลากลาง) 
4. หนังสือมอบหมายเข้าประชุมแทน 
5. หนังสือขออนุมัติเบิกค่าเบี้ยประชุม 
6. หนังสือขอถอนเงิน/ใบถอนเงิน 
7. เอกสารลงทะเบียน/ 
    ป้ายชื่อคณะกรรมการ 
8. ใบส าคัญรับเงิน (เบี้ยประชุม) 

 
 
 
 
 
        
 
 

 
- รองผู้ว่าฯ 
- รองผู้ว่าฯ 
 
- สกจ. 
- สกจ. 
 
 

3. ขั้นตอนแจ้งผลการพิจารณาเงินกู้ เมื่อประชุมพิจารณาเงินกู้เสร็จ จัดท าหนังสืออนุมัติให้สหกรณ์กู้ยืมเงิน กพส. (บันทึกองค์ 5) 
และจัดท าบันทึกสั่งการสหกรณ์ขอกู้เงิน กพส. รวมทั้งจัดท าหนังสือแจ้งผลการประชุมพิจารณาเงินกู้ไปยังสหกรณแ์ละกลุ่มส่งเสริม
สหกรณ์ทราบ พร้อมด าเนินการขอเบิกรับวงเงินจากกรมส่งเสริมสหกรณ์ (ทั้งน้ีเอกสารขอเบิกรับวงเงินกู้ยืม กพส. น้ันประกอบด้วย 
หนังสือเบิกรับวงเงินกู้ยืม, เอกสาร กพส.2, เอกสาร กพส.3 และคีย์ข้อมูลในระบบบริหารเงินกองทุน พร้อมทั้ง scan หนังสือทั้ง 3 ฉบับ 
ส่งเจ้าหน้าที่กรมฯ ที่เก่ียวข้อง) อีเมลที่ส่งหนังสือทั้ง 3 ฉบับ Email : cpd_kps@cpd.go.th (ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน) 

1. หนังสืออนุมัติให้สหกรณ์กู้ยืมเงิน กพส. 
    (บันทึกองค์ 5)  
2. หนังสือสั่งการสหกรณ์ขอกู้ยืมเงิน กพส.  
3. หนังสือแจ้งผลการอนุมัติถึงสหกรณ ์
4. หนังสือแจ้งผลการอนุมัติถึงกลุ่มส่งเสริม 
5. หนังสือเบิกรับวงเงิน (ครุฑศาลากลาง) 
6. เอกสาร กพส.2 และเอกสาร กพส.3 

 
 
 
 
 
 

- สกจ. 
 
- สกจ. 
- สกจ. 
- สกจ. 
- สกจ. 

4. ขั้นตอนการขอเบิกเงิน เมื่อสหกรณ์ได้รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาอนุมัติเงินกู้ สหกรณ์ด าเนินการประชุมคณะกรรมการ
ด าเนินการสหกรณ์เพ่ือขอเบิกเงินกู้ยืมตามท่ีได้รับอนุมัติ พร้อมทั้งจัดท าเอกสารขอเบิกเงินกู้ส่งกลุ่มส่งเสริมสหกรณ์ที่รับผิดชอบ /
เจ้าหน้าท่ีส่งเสริมสหกรณ์ที่ได้รับมอบหมาย ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารทั้งหมด (โดยเฉพาะชื่อ-สกุล, เลขบัตรประจ าตัว-
ประชาชน, อายุ, และที่อยู่ของคณะกรรมการ/ผู้จัดการทีค่้ าประกันเงินกู้/หลักประกันเงินกู้อื่นๆ) เมื่อเอกสารทุกอย่างถูกต้อง
เจ้าหน้าท่ีส่งเสริมสหกรณ์ที่ได้รับมอบหมายลงลายมือชื่อในสัญญากู้ยืมเงินและสัญญาค้ าประกันเงินกู้ (เอกสารประกอบสัญญา 
ค้ าประกัน คือ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน ทั้งน้ีรายมือชื่อของคณะกรรมการ/ผู้จัดการ (ถ้ามี) 
ต้องเซ็นต์ให้เหมือนกับหนังสือสัญญาค้ าประกันทุกตัวอักษร) (ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน) 

1. หนังสือขอเบิกเงินของสหกรณ์ 
2. รายงานการประชุมที่ขอเบิกเงินกู้ 
3. สัญญากู้ยืมเงิน 2 ฉบับ 
4. สัญญาค้ าประกันเงินกู้ 2 ฉบับ 
5. หลักฐานการจ านองสินทรัพย์ (ถ้ามี) 
6. ส าเนาภาพถ่ายเลขที่บัญชีเงินฝาก 
7. หนังสือยืนยันตราประทับ (ถ้ามี) 

 - คณะกรรมการ
ด าเนินการของ
สหกรณ์ที่ได้รับ
มอบหมาย 

กบส. 

กบส. 

สหกรณ ์
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ที่ ขั้นตอน/กระบวนงาน เอกสารอา้งอิง ผู้ด าเนินการ ผู้ลงนามอนุมัติ 
5. ขั้นตอนเบิกเงินกู้ เมื่อได้รับเอกสารขอเบิกเงินกู้ของสหกรณ์จากกลุ่มสง่เสริมสหกรณ์ ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร

ที่ขอเบิกเงินกู้/ลงรับหนังสือและเกษียนหนังสือเรียนสหกรณ์จังหวัดทราบ จัดท าเอกสารเบิกเงินกู้น าเรียนสหกรณ์จังหวัดพิจารณา
อนุมัติ (สัญญาค้ าประกันเงินกู้ต้นฉบับเก็บได้ที่ส านักงานสหกรณ์จังหวัดติดอากรแสตมป์ 10 บาท และสัญญาค้ าประกันคู่ฉบับที่
ส่งให้สหกรณ์ติดอากรแสตมป์ 5 บาท) ทั้งน้ีข้ันตอนการโอนเงินกู้ให้สหกรณ์เมื่อไปถึง ธ.ก.ส. จะต้องน าหนังสือขอถอนเงินฝากไป
ให้เจ้าหน้าที่ธุรการของ ธ.ก.ส. ลงรับหนังสือก่อนที่จะไปท าการโอนเงินให้สหกรณ์ (หลังจากโอนเงินเสร็จ จัดพิมพ์เลขสัญญา  
วันที่ ลงในสัญญากู้ยืมเงินและสัญญาค้ าประกัน รวมทั้งลงข้อมูลในทะเบียนคุมสัญญา และทะเบียนคุมรายสหกรณ์) 
(ระยะเวลาให้บริการ 3 วัน) 

1. หนังสือน าส่งของกลุ่มส่งเสริมฯ 
2. หนังสือขอเบิกเงินกู้ 
3. แบบรายงานการตรวจสอบเงินกู้ กพส. 
4. ตัวอย่างการเขียนใบเสร็จรับเงิน 
5. หนังสือขอถอนเงินจากถึง ธ.ก.ส. 
6. ใบถอนเงินฝาก/ใบฝากเงิน 
7. หนังสือแจ้งผลการโอนเงินถึงสหกรณ ์
8. หนังสือแจ้งสหกรณ์ขอเบิกเงินกู้  
    ถึงกลุ่มส่งเสริม 

- กส. 
 

- สกจ. 
- สกจ. 
 
 
- สกจ. 
- สกจ./ผอ.กบส. 
- สกจ. 
- สกจ. 

6. ขั้นตอนส่งส าเนาเบิกจ่ายเงินกู้ให้กรมฯ หลังจากท่ีได้รับใบเสร็จรับเงินและหน้าบัญชีธนาคาร ธ.ก.ส. ท่ีปรากฏจ านวนเงินกู้ จาก
สหกรณ์ จัดท าหนังสือสง่ส าเนาหลักฐานการเบิกจ่ายเงินกู้ กพส. ให้กรมฯ โดยเรียนผู้อ านวยการกองพัฒนาระบบสนับสนุนการ
สหกรณ์ (ด้านหลังในเสร็จรับเงินเซ็นต์รับรองโดย ผอ.กบส.) 

1. หนังสือส่งส าเนาหลักฐานฯ 
2. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
3. ส าเนาหน้าบัญชีธนาคาร 
4. ส าเนาสัญญากู้ยืมเงิน 
5. ส าเนาสัญญาค้ าประกันเงินกู้ 
6. ส าเนาเอกสารการจ านองหลักทรัพย์ 
    ค้ าประกัน (ถ้ามี) 
7. ส าเนาหนังสือยืนยันไม่มี 
    ตราประทับ (ถ้ามี) 

 - สกจ. 

 
*** หมายเหตุ. ส านักงานสหกรณ์จังหวัดพิจิตรให้บริการกู้เงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์รวมทุกข้ันตอนโดยเฉล่ีย 11 วันท าการ ซึ่งเร็วกว่ากองทุนพฒันาสหกรณ์ก าหนด 9 วันท าการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

กบส. 

กบส. 
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เอกสารอ้างอิง 

 
คู่มือการปฏิบัติงานกองทุนพัฒนาสหกรณ์ กองพัฒนาระบบสนับสนุนการสหกรณ์ กรมส่งเสริมสหกรณ์  

ฉบับปี 2564. 
 
 
 
 
 
 
 


