
1 ปัญหา  - เจา้หน้าทีส่่งเสริมสหกรณ์ทัง้บุคลากรบรรจใุหม่และบุคลากรเดิม  
ให้ค าแนะน าเกี่ยวกบัการด ารงต าแหน่งคณะกรรมการด าเนินการ
ไปในทิศทางทีต่่างกนั

 - ขาดการรวบรวมองค์ความรู้เกี่ยวกบัการจดัท าวาระการด ารงต าแหน่ง
คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์เพือ่เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของ
เจา้หน้าทีส่่งเสริมสหกรณ์

  
2 การเตรียมการ  - เจา้หน้าทีส่่งเสริมสหกรณ์ต้องเตรียมการโดย  - พ.ร.บ.สหกรณ์ พ.ศ.2542  มาตรา 22,24,43(9),

  - ตรวจสอบว่าสหกรณ์เป็นสหกรณ์จดัต้ังใหม่หรือสหกรณ์ทีจ่ดัต้ังมานานแล้ว 50 และ 52 
  - ตรวจสอบจ านวนคณะกรรมการด าเนินการตามข้อบังคับสหกรณ์  - ข้อบังคับสหกรณ์  
  - ตรวจสอบวาระการด ารงต าแหน่งของคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์  - ประกาศนายทะเบียนสหกรณ์ เร่ือง ข้อแนะน า
    จากรายงานประจ าปีและรายงานการประชุมใหญ่ ว่ามีการจดัท าข้อมูล วิธีด าเนินการเกี่ยวกบัการถอดถอนคณะกรรมการด าเนินการ-

   ถูกต้องหรือไม่ สหกรณ์ และการย่ืนอทุธรณ์ของสมาชิกกรณีคณะกรรมการ
  ด าเนินการสหกรณ์มีมติให้พน้จากสมาชิกภาพ
  - ส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาตอบข้อหารือ
 เกี่ยวกบัการด ารงต าแหน่งของคณะกรรมการด าเนินการ
  - แนวทางปฏิบัติของกรมฯ  
  - ค าส่ังนายทะเบียนสหกรณ์ ที ่536/2546 เร่ือง
 ให้สหกรณ์จดัท าทะเบียนคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์
 ส่ัง ณ วันที ่21 เมษายน พ.ศ.2546
  

3 วันประชุมคณะกรรมการ  - เจา้หน้าทีส่่งเสริมสหกรณ์สังเกตการณ์และให้ข้อเสนอแนะ ว่า ในวันประชุมใหญ่  - พ.ร.บ.สหกรณ์ พ.ศ.2542 และแกไ้ขเพิม่เติม
ด าเนินการสหกรณ์กอ่นการ ทีจ่ะถึง  ทีป่ระชุมใหญ่ต้องเลือกต้ังกรรมการแทนต าแหน่งทีจ่ะว่างลงกี่ราย มาตรา 50 และ 52  
ประชุมใหญ/่วันประชุมใหญ่ ซ่ึงต าแหน่งทีจ่ะว่างลง มีหลายสาเหตุ ประกอบด้วย

3.1 ออกกอ่นครบวาระ เช่น ลาออก  ขาดจากสมาชิกภาพ  
ถูกนายทะเบียนสหกรณ์ส่ังให้ออก ขาดคุณสมบัติ  มีลักษณะต้องห้าม  เป็นต้น 

กระบวนการท างาน รายละเอียดการท างาน องค์ความรู้ทีใ่ช้ในการท างาน

วิเคราะห์กระบวนการท างาน
วาระการด ารงต าแหน่งคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ 



3.2 ครบวาระต้องออก
3.3 อื่น ๆ เช่น ลาออกทัง้คณะ
จากนัน้ในวันประชุมใหญ่ จงึแนะน าให้ทีป่ระชุมใหญ่เลือกต้ังกรรมการ
ตามจ านวนทีต่ าแหน่งว่างลงให้มีจ านวนกรรมการสหกรณ์ครบถ้วนตามข้อบังคับ
และแนะน าให้สหกรณ์จดัท าทะเบียนคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ ตามค าส่ัง
นายทะเบียนสหกรณ์ ที ่536/2546 

4 ตรวจสอบความถูกต้อง  - ตรวจสอบวาระการด ารงต าแหน่งของคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์
ในทะเบียนคุมวาระการ จากทะเบียนคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ ว่า ถูกต้องตามกฎหมาย-
ด ารงต าแหน่งคณะกรรมการ สหกรณ์ ค าแนะน า  ค าส่ัง ระเบียบของกรมส่งเสริมสหกรณ์
ด าเนินการสหกรณ์ ค าส่ังนายทะเบียนสหกรณ์ ฯลฯ

5 ตรวจสอบความถูกต้องในการ  - ตรวจวาระการด ารงต าแหน่งคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ในรายงาน  
จดัส่งรายงานประจ าปี/ ประจ าปี รายงานการประชุมใหญ่และแบบรายงานวาระการด ารงต าแหน่ง
รายงานการประชุมใหญ่ คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ ทีส่หกรณ์ส่งมาให้นายทะเบียนสหกรณ์ทราบ

กระบวนการท างาน รายละเอียดการท างาน องค์ความรู้ทีใ่ช้ในการท างาน



1 ปัญหา  - เจา้หน้าทีส่่งเสริมสหกรณ์ทัง้บุคลากรบรรจใุหม่และบุคลากรเดิม  
ให้ค าแนะน าเกี่ยวกบัการจดัสรรก าไรสุทธิประจ าปีไปในทิศทางที่
แตกต่างกนั

2 การเตรียมการ  - เจา้หน้าทีส่่งเสริมสหกรณ์ต้องจดัเตรียมข้อมูลการจดัสรรก าไรสุทธิประจ าปี  - พ.ร.บ.สหกรณ์ มาตรา 60
ของสหกรณ์ในปีทีผ่่านมา ว่า การจดัสรรเป็นไปตามข้อบังคับสหกรณ์และ  - ข้อบังคับสหกรณ์ ในข้อทีเ่กี่ยวข้องกบัการจดัสรรก าไรฯ  
กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง เพือ่ให้การด าเนินการเป็นไปตามข้อบังคับสหกรณ์และ  - หนังสือกรมส่งเสริมสหกรณ์ ด่วนทีสุ่ด ที ่กษ 1115/1588
กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง ซ่ึงต้องทราบว่าการจดัสรรก าไรสุทธิประจ าปี แบ่งเป็น  ลงวันที ่10 ก.พ.2560
2.1 การจดัสรรก าไรสุทธิตามทีก่ฎหมายก าหนด ประกอบด้วย  - ค าแนะน านายทะเบียนสหกรณ์ เร่ือง วิธีปฏิบัติ
      2.1.1 จดัสรรเป็นทุนส ารอง  ทางบัญชีส าหรับสหกรณ์ทีป่ระสงค์จะผ่อนใช้คืนเงิน
      2.1.2 จดัสรรเป็นค่าบ ารุงสันนิบาตสหกรณ์แห่งประเทศไทย ค้างขาดทุนสะสมบางส่วน พ.ศ.2549
2.2 การจดัสรรก าไรสุทธิทีเ่หลือจากการจดัสรรตามทีก่ฎหมายก าหนด เช่น  - หนังสือกรมส่งเสริมสหกรณ์ ที ่กษ 1101.11/13764
การจดัสรรเป็น ลงวันที ่8 ก.ย.2544 เร่ือง การจดัสรรก าไรสุทธิ
      2.2.1 เงินปันผล ประจ าปีของสหกรณ์การเกษตรกรณีมีรายได้ค้างรับ
      2.2.2 เงินเฉล่ียคืน  - หนังสือกรมส่งเสริมสหกรณ์ ที ่กษ 1115/1311
      2.2.3 เงินโบนัสกรรมการและเจา้หน้าที่ ลงวันที ่16 ก.พ.2561 เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการ
      2.2.4 ทุนสะสมต่าง ๆ ตามข้อบังคับของสหกรณ์ จดัสรรก าไรสุทธิประจ าปีของสหกรณ์กรณีผู้สอบบัญชี

แสดงความเห็นต่องบการเงินทีแ่ตกต่างจากแบบไม่มี
เง่ือนไข

 - กฎกระทรวง ก าหนดอตัราค่าบ ารุงสันนิบาตสหกรณ์
แห่งประเทศไทย พ.ศ.2560

 - กฎกระทรวง(พ.ศ.2543) ออกตามความใน พ.ร.บ.สหกรณ์ 
พ.ศ.2542  ลงวันที ่26 ก.ย.2543 (การจา่ยเงินปันผล
ตามหุน้)

การจัดสรรก าไรสุทธปิระจ าปี

กระบวนการท างาน รายละเอียดการท างาน องค์ความรู้ทีใ่ช้ในการท างาน

วิเคราะห์กระบวนการท างาน



3 การด าเนินการในวันประชุม  - เจา้หน้าทีส่่งเสริมสหกรณ์สังเกตการณ์และให้ข้อเสนอแนะหากคณะกรรมการ
คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ ด าเนินการสหกรณ์  น าเสนอการจดัสรรก าไรสุทธิประจ าปีไม่เป็นไปตาม

กฎหมาย  ข้อบังคับสหกรณ์  ค าส่ังนายทะเบียนสหกรณ์  ระเบียบ
นายทะเบียนสหกรณ์ ค าแนะน านายทะเบียนสหกรณ์ ฯลฯ

4 การด าเนินการในวันประชุมใหญ-่  - สังเกตการณ์และให้ข้อเสนอแนะหากทีป่ระชุมใหญ่พจิารณาจดัสรรก าไรสุทธิ
สามัญประจ าปี ประจ าปีไม่เป็นไปตามกฎหมาย ข้อบังคับสหกรณ์ ค าส่ังนายทะเบียนสหกรณ์  

ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ ค าแนะน านายทะเบียนสหกรณ์ ฯลฯ

5 ตรวจความถูกต้องของข้อมูล  - ตรวจสอบการลงมติในการจดัสรรก าไรสุทธิประจ าปีในรายงานประจ าปี  
ในรายงานประจ าป/ีรายงาน  และรายงานการประชุมใหญ่ทีส่หกรณ์ส่งมาให้นายทะเบียนสหกรณ์ทราบ
การประชุมใหญ่  

กระบวนการท างาน รายละเอียดการท างาน องค์ความรู้ทีใ่ช้ในการท างาน



1 ปัญหา  - เจา้หน้าทีส่่งเสริมสหกรณ์ทัง้บุคลากรบรรจใุหม่และบุคลากรเดิม  
มีความรู้และเข้าไปแนะน าเกี่ยวกบัการจดัท ารายงานการด ารงสินทรัพย์
สภาพคล่องไม่เป็นไปในทิศทางเดียวกนั

2 การเตรียมการ  - เจา้หน้าทีส่่งเสริมสหกรณ์ทัง้บุคลากรบรรจใุหม่และบุคลากรเดิม   - พ.ร.บ.สหกรณ์ มาตรา 48 ให้สหกรณ์ด ารงสินทรัพย์-
ต้องมีความรู้เกี่ยวกบักฎหมายทีเ่กี่ยวข้องกบัการรายงานการด ารง-  สภาพคล่องตามหลักเกณฑ์และวิธีการทีก่ าหนด

 สินทรัพย์สภาพคล่อง  ทัง้แบบรายงาน  วิธีการจดัเกบ็ข้อมูลในการ  ในกฎกระทรวง
รายงาน  วิธีการค านวณอตัราการด ารงสินทรัพย์สภาพคล่อง  - กฎกระทรวงว่าด้วยการด ารงสินทรัพย์สภาพคล่อง
และการอา่นค่าอตัราสินทรัพย์สภาพคล่อง  ของสหกรณ์ พ.ศ.2550
  - ค าส่ังนายทะเบียนสหกรณ์ ที ่556/2550 
  เร่ือง มอบอ านาจให้รองนายทะเบียนสหกรณ์

ปฏิบัติการแทนนายทะเบียนสหกรณ์
 - ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เร่ือง การก าหนด

   อตัราการด ารงสินทรัพย์สภาพคล่องของสหกรณ์

3 การด าเนินการ/การจดัท ารายงาน  - เจา้หน้าทีส่่งเสริมสหกรณ์ต้องท าความเข้าใจกบัเจา้หน้าทีข่องสหกรณ์  - ค าอธิบายในการจดัท ารายงานการด ารงสินทรัพย์สภาพคล่อง
การด ารงสินทรัพย์สภาพคล่อง ผู้จดัท ารายงานให้ตรงกนั เพือ่ให้การจดัเกบ็ข้อมูลและรายงานการด ารง  - แบบรายงานการด ารงสินทรัพย์สภาพคล่อง

สินทรัพย์สภาพคล่องเป็นไปด้วยความถูกต้องตามกฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง   
 - วิธีค านวณสินทรัพย์สภาพคล่องให้ค านวณโดยน าส่วนเฉล่ียรายเดือน   

ของยอดสินทรัพย์สภาพคล่องในทุกส้ินวันของเดือนปัจจบุันหารด้วย
ส่วนเฉล่ียรายเดือนของยอดเงินฝากและเงินกู้ยืมในทุกส้ินวันของเดือน
ปัจจบุันคูณด้วย 100

4 ตรวจข้อมูลความถูกต้องอของการ  - เจา้หน้าทีข่องหน่วยงานในพืน้ทีต่รวจสอบความถูกต้องของข้อมูล  - กฎกระทรวงว่าด้วยการด ารงสินทรัพย์สภาพคล่อง
รายงานการด ารงสินทรัพย์ การจดัเกบ็และจดัท ารายงาน  ของสหกรณ์ พ.ศ.2550
สภาพคล่อง  - เจา้หน้าทีข่องหน่วยงานตรวจสอบความถูกต้องหน้ารายงานการด ารง  - ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เร่ือง การก าหนด

กระบวนการท างาน รายละเอียดการท างาน องค์ความรู้ทีใ่ช้ในการท างาน

 วิเคราะห์กระบวนการท างาน
แนวทางการจัดท ารายงานการด ารงสินทรพัยส์ภาพคล่อง



 สินทรัพย์สภาพคล่อง ให้เป็นไปตามกฎกระทรวงก าหนด อตัราการด ารงสินทรัพย์สภาพคล่องของสหกรณ์
 - เมื่อตรวจสอบความถูกต้อง  สหกรณ์ไม่ด ารงสินทรัพย์สภาพคล้องให้เป็น  - หน้ารายงานการด ารงสินทรัพย์สภาพคล่อง

ไปตามกฎกระทรวงก าหนด  นายทะเบียนสหกรณ์จะแจง้และให้
ค าแนะน าแกส่หกรณ์ต่อไป
 

กระบวนการท างาน รายละเอียดการท างาน องค์ความรู้ทีใ่ช้ในการท างาน


